
閘門工作安全指南安裝反方向鉸鏈

（圖八）

以雙螺栓帽方式
固定及鎖緊鉸鏈

（圖九）

除了在閘門的構件上作出上述的安全附加裝置外，亦應採取其他安全措施以防
止閘門造成意外：

定期潤滑鉸鏈，以減輕鉸鏈軸心的磨損；

以不銹鋼鉸鏈軸心取代鐵軸心，以減輕鉸鏈軸心的銹蝕；

如果需要在鉸鏈軸心加上滾動軸承，則鉸鏈軸心需要適當地加長，以免
軸心的嵌入長度太短，令鉸鏈容易被抽起脫離軸心；

定期檢查閘門地面軌道的情況及平直程度，並清除積聚在軌道內的雜物
（圖十）；

定期檢查連接鉸鏈及混凝土結構的配件，以及混凝土結構表面有否鬆散
的情況（圖十一）；及

定期（最少三個月一次）檢查閘門的各個焊接點及鉸鏈的磨損程度。

檢查閘門地面軌道的情況及平直程度，
並清除積聚在軌道內的雜物

（圖十）

檢查連接鉸鏈的配件及焊接點

檢查混凝土結構表面有否鬆散

（圖十一）

（乙）橫向滑動式金屬閘門

以螺栓及焊接的方法固定防止閘門過度拉出的栓子（圖十二）；螺栓及栓
子應由堅固質佳的物料造成，並有足夠強度承受撞擊及震動，而構造上
亦沒有任何損壞或明顯欠妥之處；

在防止閘門過度拉出的栓子上加上橡膠以減少震盪的影響（圖十二）；

在閘門上裝置附加的栓子（即多於一個的栓子），以防止第一個栓子失效
時閘門被過度拉出，令閘門因失去支持而塌下；

確保閘門導輪的數目與閘門的闊度及位置相配（圖十三）；

定期檢查閘門地面軌道的情況及平直程度，並清除積聚在軌道內的雜物
（圖十四）；及

定期（最少三個月一次） 檢查閘門的導輪及滾軸的磨損程度（圖十五）。

以螺栓及焊接方法固定防止閘門過度拉
出的栓子

栓子上加上橡膠以減少撞擊及震盪的影響

（圖十二）

確保閘門導輪的數目與閘門的闊度及位
置相配

（圖十三）

檢查閘門地面軌道的情況及平直程度，
並清除積聚在軌道內的雜物，以免對閘
門造成震盪或阻礙其正常運作

（圖十四）

檢查閘門的導輪及滾軸的磨損程度
（圖十五）

(丙) 掩動式玻璃閘門

閘門需以強化玻璃製造（圖十六）；

當拆卸或重新安裝玻璃閘門時，須以合適的工具安置及運送玻璃閘門；及

為拆卸或重新安裝玻璃閘門制訂及實施一套安全的施工方法。

掩動式玻璃閘門，需以強化玻璃製造

（圖十六）

其他要點
訂立一套機制，讓看更或警衛人員可將日常工作期間發現閘門異常的情
況向上級報告，以便作出跟進；

制訂檢查表格，以便曾受訓練而成為合資格的人員可定期檢查閘門是否
安全，並按檢查結果進行所需的即時維修；及

制訂定期保養閘門的機制，並由合資格的技術人員按照機制對閘門進行
保養及維修。

資料查詢
如你對本工作指南有任何疑問，或想查詢其他職業安全及健康事宜，可與勞工
處職業安全及健康部聯絡：

電　　話 ： 2559 2297（在辦公時間外，將會自動錄音）

傳　　真 ： 2915 1410

電子郵件 ： enquiry@labour.gov.hk

你亦可以透過互聯網，找到勞工處提供的各項服務，以及主要勞工法例的資
料。勞工處的網址是 https://www.labour.gov.hk 。

你亦可透過職安熱線2739 9000，取得職業安全健康局提供的各項服務資料。

投訴
如有任何有關不安全工作地方及工序的投訴，請致電勞工處職業安全投訴熱線
2542 2172。所有投訴均會絕對保密。
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引言

近年僱員在使用或進行與閘門有關的工作時，曾發生多宗意外，
導致他們身體嚴重受傷甚至死亡；在二零零六年，已發生兩宗此
類的致命意外。由於涉及閘門的意外不單會危及僱員的安全，亦
有機會對公眾的安全構成危險，因此，這類意外已開始引起社會
的廣泛關注。

導致此類意外發生的主要原因，大多數與閘門的使用方法、安全
裝置、構件及保養有關，包括閘門鉸鏈、軸心、栓子及軌道的構
件或其安裝欠妥，以至保養維修不完善等。閘門的鉸鏈、軸心、
栓子及軌道的構件，往往由於長期運作和使用，以及沒有進行定
期的檢查、保養和維修，結果導致其出現生銹、變形、過度損
耗、斷裂及脱離等常見的毛病（圖一至圖六）。

因此，良好的閘門裝置、安裝及妥善的保養等，對於防止閘門造
成意外極為重要。此外，定期的檢查及週全的損壞通報和維修機
制，亦有助提升閘門使用的安全程度。

閘門頂部的栓子由於長期運作，過度的撞
擊及震盪以致變形

（圖一）

閘門底部裝置的滑輪出現生銹，導致不能
轉動

（圖二）

雜物積聚在閘門地面的軌道內，阻礙閘門
正常的運作，並可能引致出軌

（圖三）

閘門的鉸鏈、軸心出現生銹情況

（圖四）

閘門的鉸鏈、軸心由於長期運作和使用，
以及過度的擺動導致軸心變形及彎曲

（圖五）

（圖六）

從事物業管理行業的僱員或警衛人員，在工作期間會經常使用或進行與閘門有
關的工作，因此，由香港物業管理公司協會有限公司、勞工處及職業安全健康
局聯合組成的職業安全及健康委員會，為了保障有關僱員的安全，特別成立了
工作小組編制這一份與閘門安全有關的工作指南。在這份工作指南內提及的閘
門，全部都是手動式操作的閘門。

本工作指南主要列出有關掩動式金屬閘門、橫向滑動式金屬閘門及掩動式玻璃
閘門在安裝及保養方面須要注意的重點，供業界人士參考。與此同時，僱主亦
須按實際情況就使用及進行與閘門有關的工作進行風險評估，並制訂及實施所
須的安全工作系統，保障有關僱員的安全和健康。

使用或進行與閘門有關的工作主要是受到《工廠及工業經營條例》（香港法例
第59章）及《職業安全及健康條例》（香港法例第509章）的一般責任條款所規
管。僱主就使用或進行與閘門有關的工作制訂安全工作系統時，可以參考勞工
處編製的《風險評估五部曲》丶《工廠及工業經營條例（第6A條）簡介－東
主的一般責任 》及《職業安全及健康條例簡介》等安全刊物。

忽視閘門的安全，後果可能非常嚴重！

使用或進行與閘門有關的工作－僱主安全須知
僱主須為使用或進行與閘門有關的工作設置及保持一個安全和不會危害健
康的工作系統。這個安全工作系統應包括：

進行風險評估，深入探討工作程序，找出可能造成人身傷害的因素， 
並衡量是否已採取足夠的預防措施；

制訂及實施使用或進行與閘門有關的工作所需的安全措施；及

設立定期的檢查及週全的損壞通報和維修機制，以確保閘門有良好的 
裝置、正確的安裝及妥善的保養等。

僱主須為使用或進行與閘門有關的工作的僱員提供所需的資料丶指導丶
訓練及監督，以確保他們的職安健。監督工作須由具有足夠安全知識及
工作經驗的人士進行，以確保受僱人士按照既定的安全方法進行工作。
所提供有關的資料應包括：

安全操作方法；
工作程序安排；
操作的潛在危險；及
必須採取的預防措施。

使用或進行與閘門有關的工作－僱員安全須知
僱員工作時，應與僱主合作，遵守有關使用或進行與閘門有關的工作的安全工
作系統內各項細節，以保障在其工作地點可能因他們在工作時的疏忽或愚魯行
為而受影響的人（包括僱員本身）的安全及健康 。 其中包括：

接受安全培訓，了解工作的潛在危險及預防措施；
正確使用安全裝置及設施，不得加以更改、移去或干擾；及
若工作程序及環境出現危險情況，應即時停止工作及向負責人員報告。

使用或進行與閘門有關的工作的注意重點
有關掩動式金屬閘門、橫向滑動式金屬閘門及掩動式玻璃閘門在安裝及保養
方面須要注意的重點如下：

(甲) 掩動式金屬閘門

以下列其中一種方法，防止鉸鏈脱離軸心，以免閘門失去支持而塌下：
在其中一個鉸鏈上安裝附加的栓子，避免鉸鏈被抽起脱離軸心（圖七）；
安裝附加的反方向鉸鏈（圖八）；或
選用以螺栓方式固定的鉸鏈（圖九）。

附加栓子以避免閘門被
抽起脫離鉸鏈軸心

（圖七）
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