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So Luoc
vé Sac Lénh Viéc Lam

To roi nay trinh bay don gidn cac diéu luat chinh trong
Séc Lénh Viéc Lam (Chuong 57). Luu y rang Sac Lénh
chinh 1a nguén duy nhat quy dinh cac diéu luat dugc
gidi thich. D& biét chi tiét, vui long xem toan bd ndi
dung cua Sé&c 1énh viéc lam hodc "Huéng Dan Ngén
Gon Vé Séc Lénh Viéc Lam" do Bo Lao Dong cong bé.

www.labour.gov.hk/eng/
public/ConciseGuide.htm

Ap Dung

e Ngoai mot s6 trudng hop ngoai 1&, Sac Lénh Viéc Lam &p dung cho tat
cd ngudi lao dong.

o T4t cd ngudi lao dong thude pham vi clia Séc 1énh viec lam, bat ké lam
viéc toan thoi gian hay ban thai gian, déu dugc hudng cac quyén bao
vé co ban theo Séc lénh nhu viéc nhéan luong, han ché khau trir luong
va cho phép nghi 1& theo ludt dinh, v.v. ma khéng phén biét s6 gid lam
viéc.

e Ngudi lao déng dugc hudng thém cac quyén Igi bé sung néu ho lam
viéc theo hgp déng lién tuc.

Hop Péng Lién Tuc

e Ngudilao dong lam viéc lién tuc cho cung mét ngudi st dung lao déng
trong 4 tudn trd 1én, vdi it nhat 18 gio lam viéc médi tuan thi dugc coi la
lam viéc theo hgp dong lién tuc.

Hop Péng Lao Pdng

e Hop dong lao dong la mot thoa thuan bang van ban hodc bang loi
ndi vé cac diéu kién lam viéc dugc chap thuan gitta ngudi lao dong va
ngudi st dung lao dong. Bat ky diéu khoan nao cia hgp dong lao
déng c6 muc dich loai bé hoac gidam bét cac quyén lgi ma Sac
lénh viéc lam trao cho nguoi lao dong
déu sé bi vo hiéu.



https://www.labour.gov.hk/eng/public/ConciseGuide.htm

Tién Luong

Tién luong bao gom céac khoan thi lao, thu nhap, phu cép (bao gém
phu cdp di lai va luong chuyén can, hoa héng va luong tang ca), tién
boa va cac khodn phi dich vu phai trd cho ngudi lao dong dua trén cong
viéc ho da hodc sé lam va cé thé do ludng béng tién. Nén tinh luong
tang ca vao quyén lgi ctia ngudi lao dong néu day la mot khodn cé dinh
hodc né chiém it nhat 20% tién luong trung binh méi thang trong 12
thang gan day.

Ngudi st dung lao déng khong dugce khau trir tién luong tir ngudi lao
dong trir khi Sac [énh viéc lam cho phép.

Nguai s&r dung lao dong phai trd luong cho ngudi lao dong trong vong
7 ngay sau khi két thiic thai ky tinh luong hodc chdm dut hgp déng lao
dong. Néu khong, ngudi st dung lao dong phai trd ai sudt cho s6 tién
luong con ng.

Ngudi lao ddng c6 quyén coi hgp déng clia ho la da bj ngudi sir dung
lao dong chdm dut va dugc nhéan thanh toan tuong duong, bao gém
cé c4c khodn thanh toén lién quan dén viéc cham dut hgp déng, néu
luong khong duoc thanh toan trong vong 1 thang sau khi dén han.

> Ngudi st dung lao dong vi pham cac quy dinh trén cé thé bi truy clu

tréch nhiém hinh su va néu bi két an, ngudi str dung lao dong c6 thé
phai chiu muic phat t6i da la (1) phat t&i $100,000 va tu 1 ndm néu tri
luong mét cach bat hop phap; (2) phat téi $350,000 va tu 3 ndm néu
khong trd luong mot cach ¢6 v va khong co ly do hop Iy khi dén han; (3)
phat t&i $10,000 néu khong tra lai sudt trén s6 luong con ng mét cach
c6y vakhéng co ly do hop ly.



Trach Nhiém Tra Luong Cho NguGi Lao Dong

(GEL L ERGETT T

Nha thau chinh, nha thau phu cép cao va nha thau phu chi dinh cép
cao tham gia xay dung du &n phai chju trach nhiém vé khoan tién luong
chua thanh todn trong 2 thang dau clia ngudi lao dong lam viéc cho
nha thau phu hodc nha thau phu chi dinh.

Khi lam viéc cho nha thau phu hodc nha thau phu chi dinh, néu ngudi
lao dong bi ng luong thi ngudi dé phai gli théng bdo bang van ban
cho nha thau chinh hodc nha thau phu chi dinh trong vong 60 ngay
(hodc thém 90 ngay néu duac Uy vién Lao ddngcho phép) ké tir ngay
dén han trd luong. Ngudi lao déng can néu rd nhimg diéu sau trong
thong bao:

1. Tén va dia chi clia ngudi lao dong;

2. Tén va dia chi ctia ngudi st dung lao déng;

3. Dia chi ngudi lao dong lam viéc;

4. Théng tin cong viéc qua han trd luong; va

5. SO tién luong phai tra va khodng thai gian lién quan dén ching.

Nha thau chinh, nha thau phu cép cao va nha thau phu chi dinh cép
cao phadi trd luong cho ngudi lao dong trong vong 30 ngay sau khi nhan
dugc théng bao. Ho c6 thé yéu cau moi nha thau phu cdp cao va nha
thau phy chi dinh cdp cao chia sé trach nhiém phap ly cing nguai su
dung lao déng.
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Ngay Nghi Binh Thuong

e Ngudi lao dong lam viéc theo hop dong lién tuc dugc nghi téi thiéu 1
ngay trong mai 7 ngay.

e Khi dugc ngudi lao dong déng y, ngudi st dung lao déng cé thé thay
thé ngay nghi ban dau bang moét ngay nghi khac. Trong trudng hop do,
néu ngay nghi mai dén trudc ngay nghi ban dau thi ngay nghi mai phai
trong cung thang véi ngay nght ban dau, hodc trong vong 30 ngay ké
tlr ngay nghi ban dau néu ngay nghi mai dén sau ngay nghi ban dau.

e Ngudi str dung lao dong khéng dugc yéu cau ngudi lao dong lam viéc
trong ngay nghi binh thudng tris trudng hgp médy mac, nha xudng bi hu
hdng hodc truong hop bét kha khang khac.

e Ngudi lao déng, tr thanh nién dudi 18 tudi lam viéc trong
nganh, cé thé lam viéc tu nguyén vao ngay nghi binh thudng.

* Ngudi st dung lao ddng va ngudi lao dong cé thé ty thoa thuan viéc cd
trd luong vao ngay nghi binh thudng hay khong.

<> Ngudi st dung lao dong khéng cho ngudi lao dong nghi phép ma
khong co ly do chinh dang sé bi truy t6 va chiu phat $50,000 néu bi két
an.

> Ngudi st dung lao dong ép budc ngudi lao dong lam viéc trong ngay
nghi binh thudng cé thé bj truy t6 va chiu phat $50,000 néu bj két &n.

Ngay Nghi Theo Luat Dinh

e Ngudi lao dong, khong phén biét thai gian lam viéc, dugc hudng nhiing
ngay nghi theo luat dinh sau day:
Mung 1 Tét Duong lich
Mung 1 Tét Am lich
Mung 2 Tét Am lich
Mung 3 Tét Am lich
Tét Thanh Minh
Ngay Quéc Té Lao dong (ngay 1 thang 5)
Ngay L& Phat Ban (mdi thém vao tirndm 2022)
Tét Doan Ngo
Ngay thanh Idp Dac khu hanh chinh Hong Kéng (ngay 1 thang 7)
Ngay sau Tét Trung thu ctia Trung Quéc
Ngay Quoc Khanh (ngay 1 thang 10)
Tét Tring Duong

L& Pong chi clia Trung Qudc hodc Giang sinh
(tuy nguai st dung lao déng)

Ngay dau tién sau Ngay Gidng Sinh
(md&i thém vdo tirndm 2024)*

* C6 hiéu lyc bdt ddu tirngay 1 thdng 1 ndm 2024



o Céc ngay nghi theo luat dinh bd sung tir ndm 2026 tré vé sau dugc tinh
nhu sau:

Ngay nghi theo luat dinh méi dugc| S6 ngay nghi
thém vao theo luat dinh

T 2026 Th Hai Phuc Sinh 15
Tu 2028 Thi Sdu Tuan Thanh 16
T 2030 Ngay hém sau Thit Sdu Tudn Thanh 17

e Néu ngudi st dung lao dong yéu cau ngudi lao dong lam viéc vao ngay
nghi theo ludt dinh thi ngudi dé nén sép xép mot ngay nghi thay thé
trong vong 60 ngay trudc hodc sau ngay nghi theo lut dinh. Tuy nhién,
ngudi st dung lao déng phai théng bdo trudc cho ngudi lao dong it
nhét 48 gid. Néu ngudi st dung lao ddng va ngudi lao dong déng v,
bat ky ngay nao trong vong 30 ngay trudc hodc sau ngay nghi theo luat
dinh hodc ngay nghi dugc thay thé déu c6 thé dugc sép x€p lam ngay
nghi thay thé.

e Mot ngudi lao dong da lam viéc theo hop déng lién tuc trong thoi gian
t6i thiéu 3 thang trudc ngay nghi theo luat dinh sé dugc hudng luong
nght I&. Muc luong nght 1€ la khodn tién tuong duong véi muc luong
trung binh hang ngay clia nguai lao dong. (xem Phu luc)

e [uong nghi | phai dugc trd cho ngudi lao ddng trudc ngay ngudi lao
dong nhan luong tiép theo sau ngay nght 1€ theo ludt dinh dé.

e Bat ké ngudi lao dong c6 dugc hudng luong ngay 1€ hay khéng, ngudi
su dung lao déng déu phai cap cho ngudi lao ddng clia minh mot ngay
nghi theo luat dinh, hodc sép xép mot “ngay nghi thay thé” hodc “‘ngay
nght bu” Ngudi st dung lao ddng khéng dugc thuc hién bat ky hinh
thic thanh todn nao dé thay thé cho ngay nghi 1é clia ngudi lao dong.
No&i cach khac, ngudi st dung lao dong khéng dugc phép “mua dut” ky
nghi.

> Ngudi s&t dung lao dong khong cho ngudi lao dong nght 1€ theo luat
dinh hodc ngay nghi thay thé hodc ngay nghi bu, hodc khong trd luong
nghi & cho ngudi lao dong ma déng khong co ly do chinh dang sé bi
truy t6 va chiu phat $50,000 néu bj két an.




Nghi Phép Cé Luong

e Néu ngudi lao dong da lam viéc theo hop dong lién tuc trong 12 thang
thi ho c6 quyén dugc nghi phép co luong trong khoang thai gian 12
thang tiép theo.

e 56 ngay nght phép o luong téng dan tir 7 ngay 1én dén téi da 14 ngay
tuy theo thai gian lam viéc clia nguai lao dong.

e Bat ky ngay nghi binh thudng hodc ngay nghi theo luat dinh nao roi vao
ky nght phép déu sé tinh 1a nghi phép va ngudi st dung lao déng can
sép xép Mot ngay nght binh thudng hodc ngay nghi theo luat dinh khac
cho ngudi lao dong.

e Mc luong nghi phép la khoan tién tuong duong muc luong trung binh
hang ngay ctia nguai lao dong. (xem Phu luc)

e Ngudi lao dong phdi dugc nhan luong nghi phép trudc ngay nhan
luong thong thudng sau ky nghi phép nam.

e Ngudi lao dong cé quyén chon nhan thanh toan thay cho sé ngay dugc
nghi phép vuct qua 10 ngay.

e Ngudi lao dong lam viéc tir 3 dén dudi 12 thang clia ndm c6 nghi phép
va bj chdm dut hgp déng (ngoai trir trudng hop sa thai ngay lap tdc do
hanh vi sai trdi nghiém trong) sé nhan dugc mét khodn luong tuong
Ung vdi ty 1é lgi suét luong nghi phép.

> Ngudi st dung lao dong khong cho ngudi lao ddng nghi phép ma

khong cé ly do chinh dang sé bi truy t6 va chiu phat $50,000 néu bj két
an.

> Ngudi sir dung lao déng khong thanh todn luong nghi phép cho ngudi
lao ddng sé bj truy t6 va chju phat $50,000 néu b két an.




Trg Cap Om Pau

* Ngudi lao dong lam viéc theo hgp déng lién tuc cd thé tich Iy 2 ngay
nghi ém c6 luong cho mdi thang trong 12 thang lam viéc dau tién, va 4
ngay nghi 6m cé luong cho méi thang trong thai gian lam viéc sau do.
Ngudi lao dong c6 thé tich Iy t6i da 120 ngay.

Ngudi lao dong dugc hudng trg cdp 6m dau néu ho da tich luy da s6
ngay nghi ém c6 luong va s6 ngay nghi ém it nhét 4 ngay lién tiép
va kém theo: () gidy ching nhan y té thich hap®™ ™; hodc (i) d6i véi
truong hop ngudi lao déng vang mat do tuan tha yéu cau phong
chéng dich dac biét, bi han ché di chuyén dua trén Sic Lénh Phong
NgUa va Kiém Soat Dich Bénh (Chuong 599), ngudi lao dong can xuét
trinh chiing ctf cho yéu cau @6 ", Muic trg cép 6m dau hang ngay 1a
khoan tién tuong duong vdi 4/5 muc luong trung binh hang ngay clia
ho (xem Phu luc)

Ngudi st dung lao déng phai thanh todn trg cap 6m dau cho ngudi lao
dong cham nhat vao ngay tra luong thong thuong.

> Ngudi st dung lao dong khéng thanh toan trg cap 6m dau cho ngudi
lao dong ma khong cé ly do chinh déng sé bi truy té va chiu phat
$50,000 néu bi két an.

Bao Vé Viéc Lam Cho Nguoi Lao Pdng

e Ngudi stt dung lao dong khong dugc phép chdm dut hop dong lao
dong clia ngudi lao dong vao ngay nghi 6m c6 luong, trir trudng hop
ngudi lao déng bi sa thai tdc khéc do cé hanh vi sai trai nghiém trong.

> Ngudi sir dung lao dong vi pham quy dinh trén c6 thé bi truy t6 va chiu
phat $100,000 néu bj két &n.

> Bén canh d6, ngudi st dung lao dong phai tra tién boi thuong cham
dut hgp dong cho ngudi lao déng néu b sa thai trai quy dinh vao ngay
nghf ém trong vong 7 ngay sau ngay chdm dut hop déng. Nguai lao
dong cling ¢ quyén doi boi thudng theo quy dinh trong "Bao vé viéc
lam" néu ngudi lao dong do bj sa thai ma khong co ly do chinh dang
nhu dugc quy dinh trong S&c Lénh. (xem phéan bén dudi vé "Bao Vé Viec
Lam")

Ghichdl ypj ngudi lao dong ngudi lao dong mang thai nghi phép vi ly do kham thai,

diéu tri sau khi sinh hogc sdy thai, néu lan nghi phép cé gidy ta chiing nhan tir bénh
vién thi bt cl ngay nao ctia ngudi lao dong nghi sé déu dugc tinh 1a ngay nghi 6m
(d6i véi ngudi lao dong khdm thai vao hodc sau ngay 11 thang 12 nam 2020, ngudi
lao dong ciing c6 thé xudt trinh ching nhan kham bénh ctia bénh vién, ngoai gidy
chiing nhan y té). Trong trudng hop nay, néu da tich Ity dt s6 ngay nghi 6m c6
luong thi ngudi lao déng sé duoc tré khodn tién tro cdp 6m dau mdi ngay.

6hi<h® £ dung cho nhitng ngdy nghi 6m dugc ngusi lao dong xin nght do ho tuan tha
theo mot yéu cau gidi han chuyén dong tu ngay 17 thang 6 nam 2022. Cac yéu céu
chéng dich cu thé cé giGi han chuyén déng la nhiing quy dinh trong Phan 1, Lich 12
clia Sac lénh Viéc lam. Céc bang chiing clia cac yéu cau lién quan bao gém ban cing
hodc phién ban dién tr cla tai liéu, hodc dir liéu dién t& dugc chinh phu phét hanh.
Bang chung lién quan nén cho thdy tén clia ngudi lao ddng hodc thong tin cd thé xéc
dinh danh tinh clia ngudi lao déng, loai giGi han chuyén déng duoc &p dat va ngay
bat dau va két thuc clia han ché do.



Bao Vé Thai San Ciia Ngudi Me

Ngudi lao dong nit lam viéc theo hop déng lién tuc ngay trudc khi

bat ddu nghi thai san va da théng bao cho ngudi st dung lao dong

vé viéc mang thai ctia minh sé c6 quyén:

> Nghi thai san 14 tuan lién tuc™" "

> Néu quéd trinh sinh 1au hon ngay nghi dy kién, nguai lao déng n
sé dugc nghi thém maét khodng thai gian tuong tng véi s6 ngay
do;

> Ngoai ra, ngudi lao dong nlr ciing dugc phép nghi thém mot thoi
gian khéng qua 4 tuan néu can, do tinh trang stc dé khang yéu
hodc bénh tat lién quan dén thai ky hodc qua trinh sinh.

Néu c6 su déng tinh tir phia ngudi s&t dung lao dong, ngudi lao
dong co thé quyét dinh bat dau thai gian nghi thai san tir 2 dén 4
tudn truac ngay du kién sinh. Néu ngudi lao dong khong quyét dinh
ngay bat dau hodc khong thda thuan dugc véi ngudi st dung lao
dong, ngudi lao dong sé bat dau thai gian nghi thai san bén tuan
trudc ngay du sinh.

Ngudi lao déng nlr sé dugc hudng luong nghi thai sdn trong 14
tuan®" " néu ho d4 lam viéc theo hop déng lién tuc trong it nhét 40
tuan ngay trudc thai gian nghi thai san du kién va da thong béao vé viec
mang thai va dd thong bdo viéc mang thai cling véi du dinh nghi thai
san cho ngudi st dung lao dong. Mic luong nghi thai sdn hang ngay
clia ngudi lao dong la khoan tién tuong duong véi 4/5 muc luong
trung binh hang ngay (xem Phu luc). Tuy nhién, tién luong trong 4 tuan
cudi cung (tuan 11 dén 14) clia thai gian nghi thai san khéng vuot qué
gidi han $80,000.

Ngudi st dung lao déng phdi thanh toan luong nghi thai sdn
cho ngudi lao dong vao ngay tra luong thong thudng.

Sau khi dd thanh todn toan bd luong nghi thai sén cho ngudi lao
dong vao ngay trd luong thong thuong, ngudi ] 0Ol
st dung lao dong co6 thé ndp don lén Chinh pht - T
dé duoc hoan tra®™ ™ khoan luong nghi thai san

tU tuan tha 11 dén tuan th 14 dya trén Sac 1énh
viéc lam. D€ biét thém chi tiét, vui long truy cap
"C6ng thong tin tién hoan trd" tai www.rmlps.gov.hk.
e Néu dugc ngudi st dung lao dong yéu cau, ngudi lao dong phai
xuét trinh gidy t& clia bénh vién ghi rd ngay du sinh.

< Ngudi st dung lao déng khong cho ngudi lao dong mang thai nghi
thai san hodc khong trd luong nghi thai sdn cho ngudi lao dong
mang thai du diéu kién sé bi truy t6 va chju phat $50,000 néu bj két
an.

Shiss Ngudi lao dong du diéu kién nghi sinh trudc ngay 11 thang 12 ndm 2020 dugc nghi

thai san clia nguoi me lién tuc trong 10 tuan.

Ghi<hi4 Ngudsi lao dong da diéu kien ngh sinh trude ngay 11 thang 12 nam 2020 duoc

huéng luong nghi thai sén clia ngudi me trong 10 tuan.
O <hS Chink séch hoan tra tién nghi thai san cla nguoi me la mot ca ché hanh chinh cta
Chinh pha.


https://www.rmlps.gov.hk/eng/home

Bao Vé Viéc Lam Cho Ngudi Lao Péng

e Ngudi st dung lao dong khong dugc phép chdm dut hgp déng lam
viéc lién tuc cla ngudi lao dong dang mang thai, trif trudng hgp nguci
lao dong bj sa thai do hanh vi sai trai nghiém trong.

> Ngoai trlr cdc truong hgp néu trén, viéc ngusi st dung lao dong sa
thai ngudi lao dong mang thai la vi pham phap luat. Ngudi st dung lao
déng sé bj truy t6 va chiu phat $100,000 néu bj két an.

> Bén canh do6, ngudi st dung lao ddng cling phéi tra tién boi thuong
cho ngudi lao déng mang thai do sa thai trdi quy dinh trong vong 7
ngay sau ngay thoi viéc. Nguoi lao dong cling c6 quyén doi boi thuong
theo quy dinh trong "Bao Vé Viéc Lam" néu bi sa thdi ma khong cé ly do
chinh dang nhu dugc quy dinh trong Sac Iénh. (xem phan dudi vé "Bao
Vé Viéc Lam")

Ngudi st dung lao déng khong dugc giao cho ngudi lao dong mang
thai cong viéc ndng nhoc, nguy hiém hodc c6 hai cho suc khoe.

> Nguai st dung lao dong khong tuan thu cac quy dinh trén ma khong
6 ly do hgp ly sé bj truy t6 va chiu phat $50,000 néu bj két an.

Nghi Thai Sa

Ghi chié

Ngudi lao ddng nam sé dugc nghi phép 5 ngay méi khi vo/ban doi

ctia ho sinh con néu ho -
1.1a cha®™ " hoic sip lam cha ctia difa tré mdi sinh;
2.da lam viéc theo hop dong lién tuc; va

3. da thong bao yéu cau can thiét cho ngudi st dung lao dong.

chichis g ngay ngh' thai san ctia ngudi cha 1a 3 ngay cho méi clr clia vg/ban ddi clia

ngudi lao ddng nam du diéu kién néu con clia ho sinh vao hodc sau ngay 27
Théng 2 nam 2015 nhung trudc ngay 18 thang 1 ndm 2019.

Shieh7 Nguesi lao dong khong bat budc phai két hon véi me clia tré mdi sinh dé dugc

nghi phép theo S&c lénh viéc lam.



Viéc SU Dung Ngay Nghi Thai San Ciia Ngu@i Cha
* Ngudi lao dong phai thong bao cho ngudi st dung lao déng vé —
1. du dinh nghi thai san it nhat 3 thang trudc ngay du sinh (khéng
yéu cau ngay nghi chinh xac trong giai doan nay); va

Ghichig

2. ngay nghi thai san cuia vg trudc khi nghi phép

Néu ngudi lao ddng khéng thdng bao cho ngudi st dung lao dong
trudc 3 thang nhu da néu trén, ho can phai théng bao cho nguai s
dung lao dong vé ngay nghi thai san trudc ngay dé it nhét 5 ngay.

Néu ngudi st dung lao déng yéu cau, ngudi lao ddng phai cung cép
cho ngudi st dung lao ddng mét ban tuyén bé ¢ chir ky clia ho, ghi
6 -

1.tén clia ngudi me;

2.ngay dy sinh/ngay sinh thuc té; va

3.tuyén b6 ho la cha clia dua tré.

Ngudi lao dong c6 thé hudng ngay nghi thai san clia ngudi cha bat
cy Itc nao trong khodng thai gian tir 4 tuan trudc ngay du sinh cla
em bé dén 14 tudn™ " bat dau tif ngay sinh thuc té clia em bé.
Ngudi lao dong cé thé nghi tdt cd 5 ngay nghi thai san clia ngudi
cha trong mét lan hodc chon nghi ngay riéng lé.

Luong Nghi Thai San Cia Ngudi Cha
e Ngudi lao dong nam dugc dugc hudng luong nghi thai sdn cla
Nguai cha néu -
1.d& lam viéc theo hgp ddng lién tuc it nhat 40 tuan trudc ngay nght
phép; va
2.da cung cap day du gidy t& can thiét cho ngudi st dung lao déng
trong khodng thai gian sau (tUy thudc khodng thoi gian nao két
thuc trude) -
(i) 12 thang sau ngay nghi thai san dau tién clia ngudi cha; hodc
(i) trong vong 6 thang sau khi théi viec néu ngudi lao dong da
nghi viéc.
e Tién luong nghi thai sdn hang ngay clia ngudi cha tuong duong véi
4/5 muc luong trung binh hang ngay ngay clia ngudi lao déng. (xem
Phu luc)

Céac gidy to ngudi lao déng can cung cip

Cho ngudi lao déng c6 con sinh tai Hong Kéng: gidy khai sinh ctia
dua tré, trong d6 tén clia nguai lao dong dugc ghi la cha cla dua tré.

Ghichi® | yat khong quy dinh cu thé thoi diém ngudi lao dong phai thong béo trudc viec
nghi phép.

Ghicht® Néy da tré sinh trudc ngay 11 thang 12 nam 2020, thai gian nghi kéo dai t6i da
10 tudn bat déu tir ngay sinh thuc té.



Cho nguéi lao déng c6 con sinh & ngoai Hong Kéng: gidy khai sinh
clia tré do chinh quyén nai d6 cép va trén do ghi tén ngudi lao dong
la cha clia da tré (hodc, néu chinh quyén noi dé khong cap gidy khai
sinh, thi bat ky gidy t& nao khéac do ca quan c6 thdm quyén cdp ma cd
thé dugc coi la bang ching hop ly chiing minh réng ngudi lao dong
dé la cha cla dua tré).

LUU Y: Mau gidy khai sinh do co quan chinh quyén ctia mot s6 dia
phuong ngoai Hong Kéng cép co san trén cac trang web clia BO Lao
dong.

Thai han tra luong nghi thai san

e Néu ngudi lao dong da cung cép gidy to can thiét cho ngudi su
dung lao dong trudc ngay bat dau ché dé nghi thai san ctia ngudi
cha, thi ngudi st dung lao déng phéi trd cho ngudi lao déng tién
luong nghi thai sdn cho ngudi cha -

1. khéng mudn hon ngay tré luong tiép theo clia ngudi lao dong sau
ngay nghi; hodc

2.trong vong 7 ngay sau ngay nghi viéc néu ngudi lao dong da thoi
viéc.
» Néu ngudi lao dong cung cdp cho ngudi st dung lao dong cac gidy
t& can thiét trong thaoi gian nghi thai san clia nguai cha, thi ngudi s
dung lao déng phdi trd cho ngudi lao déng luong nghi thai san -

1. khdng muodn hon ngay trd luong tiép theo clia ngudi lao déng sau
khi ho cung cap gidy t&; hodc

2.trong vong 7 ngay sau khi ho cung cép gidy t& néu ngudi lao dong
da thoi viéc.
> Néu ngudi st dung lao dong khéng cho ngudi lao déng nghi thai
sdn hodc khong trd luong nghi thai sdn clia ngudi cha cho ngudi lao
dong da diéu kién nhan thi ho sé bj truy t& va chiu phat $50,000 néu
bi két an.

Nhiing Diém Khac Can Luu Y

Ngugi st dung lao dong va ngudi lao doéng nén tuan thi cac nghia
vu clia minh theo Phép Iénh vé Thong tin Ca nhan (Quyén riéng tu)
(Chuong 486) vé viéc tiét 16 va st dung théng tin ca nhéan clia me dia
tré clia ngudi lao dong cho muc dich cdp hodc yéu cau nghi thai san va
tién luong nghi thai san. Ngudi st dung lao déng nén nhc nha ngusi
lao dong rang can cé su dong y clia me dia tré trudc khi tiét 16 thong
tin c& nhan ctia cé &y. Trong trudng hop cé thac mac, ngudi st dung
lao d6Nng va ngudi lao ddng c6 thé tham khao y kién ctia Van phong Uy
vién Bdo mat vé Dt liéu Ca nhan.

Ngudi st dung lao dong phai luén luu lai mot ban ghi chép vé lich st
lam viéc va trd luong cla ting ngudi lao déng bao gdm thai gian lam
viéc clia ho trong 12 thang trudc d6. Ban ghi chép phai bao gébm théng
tin chi tiét vé (cac) khodng thai gian nghi thai san clia ngudi lao déng
cling Vvdi chi tiét vé cac khodn thanh toan lién quan dén (cac) khoang
thoi gian do, néu co.



Luong Cudi Nam

* Néu hgp déng lao dong quy dinh quyén dugc hudng khodn Iuong
cudi nam, thi ngudi lao déng sé du diéu kién dugc hudng khodn
tién do néu ho da lam viéc theo hop dong lién tuc trong ca thai gian
thanh todn.

e S0 tién luong cudi nam dugc quy dinh trong hgp dong lao dong.
Néu khéng dugc quy dinh cu thé thi khoan tién do sé tuong duong
vdi tién luong trung binh hang thang clia nguai lao dong. (xem Phu
luc)

* Ngudi lao dong du diéu kién dugc tra luong cudi ndm theo ty 1& néu
ho da lam viéc theo hgp dong lién tuc trong thai gian trd luong tur 3
thang tré [én (khong bao gom 3 thang dau thir viéc) va:
> tiép tuc lam viéc sau khi hét thai han trd luong; hodc
> bi ngudi st dung lao dong sa thai (trlr trudng hop sa théi tic khac

do ngudi lao dong c6 hanh vi sai trai nghiém trong).

e Thai gian thanh toan

Thdi gian thanh toan dugc néu cu thé Ngay cu thé
trong hgp dong lao dong

Thai gian thanh toan khong dugc néu cu Ngay cudi cung clia thoi han

thé trong hgp dong lao dong thanh todn hodc trong vong 7
ngay sau ngay dé

Néu hgp dong lao dong bi chdm dut Ngay hop déng bj cham dut

trudc khi hét thoi han thanh toan va ngudi  hodc trong vong 7 ngay sau

lao dong dt diéu kién nhan luong cudi ngay dé

ndm tinh theo ty 1é

Néu luong cudi ndm dugc tinh dya theo Ngay lgi nhuan dugc xac dinh
lgi nhudn clia ngudi st dung lao dong hodc trong vong 7 ngay sau
ngay do

< Ngudi st dung lao ddng cé y khong trd khoan luong cudi ndam cho
ngudi lao déng du diéu kién ma khong cé ly do chinh déng sé bj
truy t6 va chiu phat $50,000 néu bj két &n.




Cham Dut Hgp Péng Lao Pdng

e Ngudi st dung lao déng hodc ngudi lao dong nén théng bdo hodc
thanh toan cho nhau thay vi théng bao chdm dut hgp dong lao
dong. S6 ngay thong bdo hodc s6 tién thanh toan thay cho théng
béo dugc yéu cau la:

Piéu kién lam viéc So nga‘\y thong | Thay tqén th?y cho
. . bao thong bao

trong thang ddu tién thirviec ~ khong yéucau  khong yéu cau

sauthang  khihgp dong quy theo thda thuan, Khoadng thdi gian thong
dautiéntht dinhvéséngay nhungkhong  bao dugc tinh béng s6

. Viéc thongbdocan  dudi 7 ngay ngay hodc s6 tudn:
Trong tbcﬂm thiét ="Luong trung binh mot
gian thir viec =
R . o ngay" x "S6 ngay trong
khiAhqp dong khgng du6i 7 thei han thong bao ma
khong quy dinh - ngay binh thudng sé phai tra
V€ s6 ngay thong cho ngudi lao déng”
béo can thiét (xem Phu Iuc)
khi hgp déng quy dinh vé s6  theo théa thuan,
ngay thong béo can thié nhung khon . , —
DI véi hdp 92y thdng bio cén thiét dugi 7gng§y 9 del gian thong béo tinh
déng lien bang thang:
tuc*khong  khihgp dng khong quy dinh  khéngdugi1 = "Luong trung binh mot
co/sauthdi  Vé s6 ngay thong bao can thiét  thang thang" x "S6 thang dugc
gian thir viec quy dinh trong khoang

thai gian thong bao"
(xem Phu luc)

*B0i v6i hop dong khong lién tuc khong co thai gian thir viec hodc co
hiéu luc sau thai gian thir viéc, thoi gian thong béo sé la khodng thai gian
da thda thuan.

* Ngay sau khi két thic hgp déng lao dong, ngudi st dung lao dong
can tra cac khoan tién thanh toan cham dut hgp déng cho ngudi lao
dong, khoan tién nay thudng bao gom tién luong chua thanh todn,
khoan thanh toan thay cho thong bao (néu cd), luong nghi phép
hang nam, khoan luong cudi ndm, khodn luong chdm dut tham
nién hodc béi thudong mét viéc (néu co) va cac khoan khéc theo
hop dong lao déng. Ngoai trir boi thudng mat viéc, tét ca cac khoan
thanh toan chdm dut hgp déng sé dugc tra trong vong 7 ngay sau
ngay chdm dut hgp dong. Béi véi boi thusng mét viec, ngudi st
dung lao déng phai thanh toan trong vong 2 thang ké tir khi nhan
dugc théng bédo yéu cau béi thudsng mat viéc clia ngudi lao dong.

Ngudi sir dung lao déng phai tra 1ai cho sé tién luong con thiéu cho
ngudi lao dong néu khong tré luong cho ngudi lao ddng trong vong
7 ngay ké tir ngay chdm dut hodc hét han hop déng.

> Ngudi st dung lao déng cé y khong tra cac khoan thanh toan chdm
dut hop dong khi dén han cho ngudi lao dong ma khéng co ly do
chinh dang sé bi truy t6 va chiu phat $350,000

cling 3 nam tU giam néu bj két an.




Luong Cham Dt Tham Nién

o Ngudi lao dong lam viéc theo hop déng lién tuc tir 5 ndm trd 1én sé
du diéu kién nhan luong chdm dut tham nién néu:
> bj sa thai (ngoai trir Iy do du thira nhéan luc hodc sa thai tic khac do
nguai lao dong c6 hanh vi sai trai nghiém trong);

v

hgp déng lao dong co thai han hét han ma khong dugc gia han;

v

ngudi lao dong qua dai trong thdi gian lam viéc;

v

dugc cdp mot chiing nhan theo mét hinh thic cu thé tu bac si co
gidy phép hanh nghé hodc thay thuéc Dong y cé gidy phép hanh
nghé, xac nhan rdng nguai lao déng vinh vién khéng thich hop lam
cong viéc hién tai ctia minh; hodc

\

ngudi lao dong trén 65 tudi va da tir chirc.

® Ngudi lao dong sé dugc trd luong cham dut tham nién trong vong 7
ngay sau ngay cham dut hgp déng lao dong, trir trudng hop luong
chdm dut tham nién nay dugc trad cho nhiing ngudi thu hudng cla
ngudi lao dong da qua doi.

> Ngudi st dung lao dong c6 y khdng tra luong chdm dut tham nién cho
ngudi lao ddng ma khong cé ly do chinh déng sé bi truy t6 va chiu phat
$350,000 cling 3 ndm tU giam néu bj két an.

> Ngudi st dung lao dong khong tra luong chdm dat tham nién cho
nhing ngudi thu hudng clia ngudi lao dong da qua dai ma khong co ly
do chinh dang sé bi truy t6 va chiu phat $50,000 néu bj két an.

Tién B6i Thudng Mat Viéc

e Ngudi lao dong da lam viéc theo hgp dong lién tuc tir 24 thang tré
lén sé du diéu kién nhan tién boi thudng mét viéc néu:
> Ngudi lao dong bj sa thai vi du thiia nhan luc;
> hgp dong lao dong cé thai han clia ngudi lao ddng hét han ma

khéng dugc gia han do thira nhan luc; hodc
> bi cho nghi viéc.

- Ngudi st dung lao ddng sé phai tra tién boi thudsng mét viéc cho
ngudi lao dong trong vong 2 thang ké tir khi nhan dugc van ban
thong bao yéu cau thanh toan tir ngudi lao déng.

> Ngudi sit dung lao dong khong thanh toan khoan tién boi thuong
mat viéc cho ngudi lao dong ma khéng co ly do chinh déng sé bi
truy t6 va chiu phat $50,000 néu bj két &n.



Céach Tinh Luong Chadm Dut Tham Nién Va Tién Boi
Thuéng Mat Viéc

e Trong truong hgp thai gian lam viéc cda ngudi lao dong khong bao trum

qua ngay 1 thang 5 nam 2025670 (tic la ngay c6 hiéu luc clia viec béi bo
co ché bu trir Quy Bao Hiém Bat Budc ("MPF") ("ngay chuyén tiép") hoac
trong trudng hgp ngudi lao dong khéng thude dién tham gia Hé Théng MPF
hodc cac chuong trinh huu tri bat budc khac® <" cong thic dudi day sé
duoc ap dung dé tinh tién béi thudng mét viec / tién luong chdm dut tham
nién cho toan b thai gian lam viéc.

Ngudi lao dong (Luong nguyén thang cuéi cling* x 2/3) * x s6 nam
hudng luongtheo  cong tac dugc tinh

thang

Ngudi lao dong (Luong ctia 18 ngay bét ky* do ngudi lao dong chon

hudng luong theo  trong s6 30 ngay lam viéc binh thudng cudi cling clia
ngay hodc theo san  ho) * x s6 ndm cong tac dugc tinh
phém

e Trong trudng hgp thai gian lam viéc clia ngudi lao dong bao trum qua ngay

1 thang 5 nam 20252 tién boi thudng mat viéc / tién luong cham dut
tham nién clia ngudi lao dong sé dugc chia thanh hai phan dua trén ngay
chuyén tiép - phan trudc chuyén tiép (cho thdi gian lam viéc trudc ngay
chuyén tiép) va phén sau chuyén tiép (cho thai gian lam viéc tir ngay chuyén
tiép trg di). Cach tinh nhu sau:

_ Phan trudc chuyén tiép Phan sau chuyén tiép

Ngudi lao (luong nguyén thang cudi (luong nguyén thang cudi

dong huéng  cung ngay trudc ngay cling ngay trudc khi hgp déng

luong theo  chuyén tiép” x 2/3) “ x 56 lao dong chém dut* x 2/3) *

théng nam cong tac dugc tinh x 56 nam cong tac bt dau tu
trudc ngay chuyén tiép ngay chuyén tiép

Ngudi lao (luong ctia 18 ngay batky"  (Iuong clia 18 ngay bét ky*
dong huéng  dugc ngudi lao dong chon  dugc nguai lao dong chon
luongtheo  trong s6 30 ngay lamviéc  trong s6 30 ngay lam viéc

ngay hodc binh thudng cudicing clia  binh thudng cudi cing clia

theo san ho ngay trudc ngay chuyén  ho ngay trudc khi hop déng

pham tiép) “x s6 ndm cong tac lao d6ng chém dut) “ x s6
dugc tinh trudc ngay chuyén  ndm cong téc bat dau tir ngay
tiép chuyén tiép

* Ngudi lao dong cling cé thé chon st dung tién luong binh quén cda

minh trong 12 thang ngay trudc khi cham dut hop dong lao dong dé
tinh. (Trong trudng hop hgp déng lao dong clia ngudi lao dong dugc
cham dt bang cach tra luong thay cho thong bao trudc, ngusi lao
dong c6 thé chon si dung tién luong binh quan cta minh trong 12
thang ngay trudc ngay tinh tién luong thay cho théng bao.)

" Ngudi lao déng ciing 6 thé chon sif dung muc luong binh quan trong

12 théng ngay trudc ngay chuyén tiép dé tinh.

*T6ng s6 tién khong vugt qua 2/3 clia $22,500 (tuong duang $15,000).

Ghichd1l

Ghichd12

CIchU10. ey gian lam viéc clia ngudi lao dong khong bao trum qua ngay 1 thang 5 ndm 2025 néu hgp

d6ng lao dong cta ho chdm dut trudc ngay 1 thang 5 ndm 2025 hodc bat déu vao hodc sau
ngay 1 théng 5 nam 2025.

Vi du: nguai gitip viéc gia dinh, ngudi lao dong dudi 18 tudi hodc ngudi lao dong bt dau lam
viéc khi dd du 65 tudi tres lén.

Thoi gian lam viéc clia ngudi lao dong bao trum qua ngay 1 thang 5 nam 2025 néu hop dong
lao dong ctia ho bat dau trudc ngay 1 thang 5 nam 2025 va cham dut vao hoac sau ngay 1
thang 5 ndm 2025.



Bu Trir Tién Boéi Thudng Mat Viéc / Tién Luong Cham
Dut Thdm Nién VGi Quyén Lgi T Ché D6 MPF, Quyén
Loi T Ché D6 Huu Tri Nghé Nghiép hoac Tién Thudng
theo tham nién cong tac

* DG v6i ngudi lao dong c6 hop déng lao dong chdm dut trude ngay
1 thang 5 ndm 2025, ngudi st dung lao dong c6 thé st dung cac
quyén lgi da tich 1ay ti cac khodn dong gop MPF clia ngudi st dung
lao ddng, quyén lgi da dugc cap ti ché dé huu tri nghé nghiép (“ORS”)
thudc vé cac khoan déng gdép cla ngudi st dung lao dong va /
hodc tién thudng dua trén tham nién cong tac dé bu trir vao tién
béi thudng mat viéc / tién luong chdm dut tham nién clia ngudi lao
dong.

* D&i vai ngudi lao dong cé hop déng lao dong bat dau tir ngay 1
thang 5 nam 2025 tr& di, ngudi st dung lao dong khong thé st dung
cac quyén lgi da tich 0y ti cac khoan déng gop bat budc vao MPF
clia ngudi st dung lao dong dé bu trir vao tién boi thusng mat viec
/ tién luong chdm dut tham nién clia ngudi lao ddng, nhung cé thé
tiép tuc str dung cac quyén loi da tich Gy tir cac khoan déng gop tu
nguyén vao MPF va tién thudng dua trén tham nién cong tac dé bu
trir vao tién boi thusng mét viéc / tién luong cham dut tham nién
cla ngudilao dong.

Béi véi ngudi lao dong c6 hop déng lao dong kéo dai qua ngay 1 thang
5 ndm 2025, ngudi st dung lao dong cé thé tiép tuc strdung cac quyén
i da tich Iay tir cac khoan dong gop bat budc vao MPF clia ngudi st
dung lao déng dé bu trir vao phan tién béi thudng mét viec / tién luong
chdm dut tham nién cho phan trudc chuyén tiép, nhung khong thé ép
dung cho phén sau chuyén tiép cla s6 tién boi thudng mat viec / tién
luong cham dut tham nién. Cac quyén loi da tich Iy tir cac khoan déng
gop tu nguyén vao MPF clia ngudi st dung lao dong va tién thudng
dua trén tham nién cong téc co thé tiép tuc dugc st dung dé bu trir vao
phan tién boi thudng mat viéc / tién luong chdm dut tham nién cho
phan trudc va / hodc sau chuyén tiép.

Viéc bai bd co ché bu trlr nay cling ap dung cho ngudi lao dong
tham gia ORS.

Dé biét thém chi tiét, vui long tham khado Chuong 11 va Phu luc 2
clia"Hudng Dan Ngan Gon Vé Sac Lénh Viéc Lam”.

B4t dau tlr ngay 1 thang 5 ndm 2025, nhiing ngudi st dung lao déng
du diéu kién, sau khi thanh toan tién béi thuong mat viéc / tién
luong chdm dut tham nién cho ngudi lao déng
theo S&c Lénh Viéc Lam, c6 thé ndp don xin tro
cép ti Chinh Phashic® @i véi cac khoan chi phi
lién quan dén phan tién béi thuong mét viéc va tién
luong cham dut tham nién clia phan sau chuyén tiép.
Dé& biét thém chi tiét, vui long truy cap trang web
chuyén dé tai www.op.labourgovhk.

Ghichd13 c ong Trinh Tro Cép cho viec Bai B Co Ché Bu Trir MPF I3 chuong trinh hanh chinh kéo dai 25

nam ctia Chinh Ph.


https://www.op.labour.gov.hk/en/index.html

Bao Vé ViécLam

Ngudi lao déng co thé yéu cau cac bién phap

Bdo V& Viéc Lam khi d6i mat véi cac trudng

hop sau:

> bj sa thai khong hop ly (d6i vaéi ngudi lao dong lam viéc theo hop
dong lién tuc tr 24 thang tré lén);

> cac diéu khoan trong hgp déng lao dong bi thay déi khong hop ly
(d6i vai ngudi lao dong dugc thué theo hop déng lién tuc);

> bj sa thai khong hop Iy va trai phép luat.

Néu ngudi sir dung lao dong sa thai ngudi lao dong hodc thay d6i

cac diéu khoan trong hgp déng lao déng vai nhimg ly do ndm ngoai

cac ly do chinh déng sau day, thi viéc xa thai hodc thay déi sé dugc

xem la khong hap Iy:

> Hanh vi cCia ngudi lao déng;

> Ndng luc hodc trinh d6 ctia nguai lao dong khi thuc hién cong
viég;

> Du thtra nhén su hodc nhu cau van hanh thuc té ctia doanh
nghiép;

> C4c yéu cau lugt dinh;

> Céc ly do quan trong khac

Viéc ngudi lao dong vdng mat noi lam viéc dé tuan thi yéu cau cu
thé trong cudc chién chéng dich vai han ché di chuyén khong dugc
coi la mét Iy do hop & dé sa thai hodc thay d6i diéu khoan hop déng
lao dong clia ngudi lao dong bdi ngusi st dung lao dong. (xem
phén vé yéu cau cu thé lién quan dén han ché di chuyén trong "Trg
Cép Om Pau’)

Céc bién phap Bao Vé Viec Lam bao gém phuc chuc, tuyén dung
lai, thanh todn cudi ky va béi thuong (bdi thudng chi dp dung trong
trudng hop bi sa thai bat hop ly va trai phap luat).

* D& biét thém chi tiét, vui Iong tham khao Chuong 10 trong "Hudng Dan
Ngdn Gon Vé Sic Lénh Viéc Lam".

Trach Nhiém Hinh Su Danh Cho Ngugi Sir Dung
Lao Déng Khi Khéng Thanh Toan Tién Phat Cua

Toa An Lao Déng hoidc Ban Xét Xt Khiéu Nai Viéc
Lam

e Ngudi st dung lao dong cé y khong trd tién phat* trong vong 14
ngay sau ngay phai thanh todn ma khoéng co ly do hop ly, sé bj truy
t6 va chju phat $350,000 cing 3 ndm tu giam néu bj két an.

e (Cac quy dinh dp dung cho hinh phat dugc thuc hién vao hoac sau
ngay 29 thang 10 ndm 2010.

* D€ biét thém thong tin, vui Iong tham khao Chuong 13 ctia “Hudng Dan
Ngan Gon Vé Sac Lénh Viéc Lam'”



e Muc luong trung binh hang ngay hodc hang thang khi tinh tién luong
ngay nghi, tién nghi phép nam, tién trg cip 6m dau, tién nghi
thai san cta ngudi me, tién nghi thai san ctia ngudi cha, tién
thanh toan thay cho théng bao va tién luogng cudi nam la tién
luong trung binh hang ngay hodc tién luong thang ma ngudi lao dong
kiém dugc trong 12-thang®" """ truéc cac ngay dugc chi dinh sau.
Néu mot nhan vién lam viéc dudi 12 thang, viéc tinh toan sé dua
trén thai gian ngén hon.

Q“Kfa'l Ig.'.:l? = 56 ngay nghi Ngay cu thé

1 ngay Ngay nghi theo luat dinh
Nghi Ié c6 luong

S (FOm 5 Ngay dau tién clia ngay nghi

Hon 1 ngay lién tiép theo lustdinh

1 ngay Ngay nghi phép

Hon 1 ngay lién tiép NE?Y dau tién ctia dot nghi
Nghi phép ndm phep

S6 ngay nght phép chua

nghi sau khi chdm ddthgp  Ngay chdm dit hgp dong

déng.

1 ngay Ngay bi 6m
Trg cap 6m dau

Hon 1 ngay lién tiép Ngay déu tién bi 6m
Nghi thai san cé
luong cliangudi  Hon 1 ngay lién tiép Ngay nghi thai san
me

" Ngay nghi thai san clia ngudi

Nghithaisancé 1 ngay d?ay J ?
luong clia ngudi R
cha N gay dau tién ngh' thai san clia

Hon 1 ngay lién tiép nqudi cha
Thanh toan thay ) Ngay gtii thong bdo cham dut
cho thong bao hop dongei<hdts

Tién luong cudi
néthh\ cha1e

- Ngay dén han thanh toan

e Khi tinh muc luong trung binh can loai trt: (i) nhing khoang thai
gian ngudi lao dong khong dugc trd luong hodc dugc trd khong
du bao gém ngay nghi, ngay |é theo luat dinh, nghi phép nam,
nghi 6m, nghi thai san, nghi 6m do bi thuong hodc nghi phép vai
su dong y clia ngudi st dung lao dong, va bat ky ngay lam viéc
binh thudng nao ma ngudi st dung lao dong khong cho ngudi
lao dong lam; cling vdi (ii) s6 tién da trd cho ngudi lao dong
trong nhiing khodng thai gian do.

Ghichil4 "Thang" I3 "thdng duong lich"
Ghicha1s gong trudng hop khong cé thong béo, ngay "hop déng bj chdm dut" sé dugc dp
ung.

Ghichu16 Ap dung cho truding hgp s6 tién cudi ndm chua dugc ghi 18 trong hop déng.
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