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	摘要
	第一章 概述
	台风和暴雨警告，以及其他恶劣天气，例如山泥倾泻警告、新界北部水浸特别报告、局部地区大雨报告等情况，或其引起的交通及道路问题 ，均可能对各行各业的运作、雇员工作的安全及往返工作地点的交通构成影响。
	台风袭港期间，天文台会因应风力强度发出警告信号。天文台一般会在八号台风警告前两小时之内发出预警（“八号预警”），让雇主有充裕时间，按行业/机构的实际情况，提早让雇员分批下班，以保障他们的安全和缓和交通拥挤。而暴雨警告系统则预早提醒市民暴雨将至，可能造成严重混乱，并确保应急服务机构和部门作好准备，随时执行紧急救援工作。
	为保障雇员安全与机构运作顺畅，以及维持良好的劳资关系和避免不必要的争拗，雇主应与雇员采取以下措施：
	制定恶劣天气情况下工作安排的主要原则
	雇主和雇员应参考以下三个主要原则，尽早制定切实可行的工作安排：
	除以上原则外，雇主和雇员在制定有关工作安排时，亦应就行业、机构的特性及需要，将其他合适的原则及情况，纳入考虑范围。
	恶劣天气下工作安排的主要内容框架
	因应工作的性质和雇主运作上的需要，以及不同情况的雇员（包括怀孕、残疾、居住地点交通不便或其他有需要的雇员）在恶劣天气或其引起的交通及道路问题的工作安排，应包括以下各项：
	超强台风后「极端情况」的工作安排（参阅第五章（第20至第24页））
	「极端情况」
	如因超强台风引致「极端情况」，例如公共交通服务严重受阻、广泛地区水浸、严重山泥倾泻或大规模停电，政府会审视情况，决定是否需要发出「极端情况」公布。在政府发出「极端情况」公布后，除与雇主就「极端情况」下订立有上班协定的必要人员外，雇员在八号台风警告取消后的两小时，应留在原来的地点或安全地点，而非立即启程上班。「极端情况」适用于全港，雇主与雇员都必须留意政府的进一步公布。
	雇主与雇员应及早制定一套有关「极端情况」生效期间及取消后的工作 / 复工安排。就上述「极端情况」，可参考制定恶劣天气情况下工作安排的三个主要原则及内容框架。除以上原则外，雇主和雇员在制定有关工作安排时，亦应就行业、机构的特性及需要，将其他合适的原则及情况，纳入考虑范围。在执行有关安排时，雇主应考虑实际情况及体谅雇员个人的不同情况，作弹性的处理。
	雇主亦应顾及在「极端情况」生效期间须继续工作的必要人员的情况，作出情理兼备的弹性安排，例如适当的休息时间，在任何情况下，应以雇员的安全为首要考虑。
	其他特殊情况
	除上述恶劣天气及超强台风后的「极端情况」外，如有其他特殊情况和突发事故等而影响雇员的工作安全以及往返工作地点的交通，雇主可适当应用上述有关安排于这些情况，按个别行业的运作需要，弹性处理雇员上班、下班及复工的安排。
	恶劣天气下工作安排参考指引（参阅第六及七章（第25至第48页））
	就上述三个主要原则及内容框架（第10页），后文列出两份分别适合应用于一般工作及户外工作环境的恶劣天气的工作安排参考指引，供雇主和雇员参考。
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	暴雨警告的情况与台风警告并不尽同。影响香港的暴雨发展及移动瞬息万变，暴雨警告可能在较短时间内发出及变更，对于在室内或有遮蔽地方工作的雇员影响一般较台风警告为小。因此，安排雇员于黑色暴雨警告生效期间离开工作地点或下班，未必是较安全的做法。除了需要留意暴雨警告外，亦要留意在新界北部水浸特别报告、局部地区大雨报告等生效时，市面情况仍可能构成危险。因此，雇主和雇员应就其实际情况作出商讨及适当的安排。
	实际执行
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	因此，雇主须确保雇员在上述情况下的工作安全和有关的工作危险因素受到适当的控制及减至最低。在制定相关的工作安排时，雇主应首要考虑雇员在工作地点的安全及往返工作途中的情况。在任何情况下，应以雇员的安全为首要考虑。
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