
24小時 電話諮詢服務 – 2717 1771 (此熱線由「1823」接聽) 
服務指引 – 電話查詢 廣東話 按 1 字 

 
普通話 按 2 字 英語 按 3 字 

( 2025年7月修訂) 

 
索取: 按 索取: 按 索取: 按 

僱傭合約，工資及年終酬金 
連續性合約的定義 

 
2111 

長期服務金，遣散費及僱傭保障 
享有長期服務金的資格 

 
21611 

僱用青年、兒童及兒童藝員 
僱用青年(工業)規例 

 
251 

終止僱傭合約 2112 長期服務金的計算方法 21612 僱用兒童規例 252 
即時終止僱傭合約 2113 長期服務金的對沖安排 21613 僱用兒童藝員 253 
工資的定義 2121 享有遣散費的資格 21621 一般就業服務  
支付工資的時間 2122 遣散費的計算方法 21622 為求職人士提供的就業服務 2411 
扣除工資 2124 遣散費的對沖安排 21623 為僱主提供的招聘服務 2412 
欠薪 2125 僱傭保障簡介 21631 補充勞工科服務簡介 2478 
無力償還欠薪 2126 不合理更改僱傭合約條款 21632 殘疾人士就業服務  
支付酬金予在職僱員 2141 僱傭保障的補償 21633 為殘疾人士提供的就業服務及登記程序 2421 
在酬金期內被解僱或辭職時年終酬金的計算方法 2142 勞資關係措施  為僱主招聘殘疾人士的服務及程序 2422 
法定最低工資  勞資協商促進科 2171 青年就業服務  

一般適用範圍 212311 惡劣天氣及「極端情況」下工作守則 2172 展翅青年就業計劃 2431 
為殘疾僱員提供的特別安排 212312   青年就業起點 2432 
計算最低工資的基本原則 21232 小額薪酬索償仲裁處  其他就業服務及計劃  
如何計算工作時數 21233 小額薪酬索償仲裁處的職能 21811 就業資訊及推廣計劃 244 
須就工資期支付予僱員的工資 21234 在小額薪酬索償仲裁處提出申索的程序 21812 職業介紹所事務科 245 
記錄總工作時數 21235 職工會登記局  港外僱傭事務 246 
假日，年假及休息日 
享有法定假日的資格 

 
21311 

職工會登記局 
強制性公積金計劃 

2182   

法定假日工資 21312 僱傭條例的有關規定 21831 職業安全及健康  
在法定假日工作 21313 向強制性公積金計劃管理局查詢 21832 呈報工業意外及職業傷亡事故 261 
享有有薪年假的資格 21321 僱員補償  職業安全服務 262 
有薪年假的工資 21322 僱主須知 221 職業安全約章 263 
年假歇業 21323 僱員須知 222 職業健康服務 264 
僱傭合約終止時的年假工資 21324 強制性僱員補償保險 223 投訴有關工作安全及健康事宜 266 
享有休息日的資格 21331 發還產假薪酬計劃 23 鍋爐及壓力容器  
在休息日工作的安排
生育保障及侍產假 
產假 

21332 
 

21511 

舉報僱用非法勞工
舉報僱用非法勞工 

 
2711 

鍋爐及壓力容器科
外籍家庭傭工 
聘用外籍家庭傭工 

265 
 

2721 
產假薪酬 21512   外籍家庭傭工的規定最低工資 2722 
禁止指派懷孕僱員擔任粗重、危險或有害工作 21513   補充勞工優化計劃  
懷孕僱員的職業保障 21514   補充勞工優化計劃的申請手續 2731 
產前檢查、產後治療或流產 21515   補充勞工優化計劃的標準合約及一般條款 2732 
侍產假 21516   補充勞工優化計劃下輸入勞工的工資 2733 
疾病津貼    補充勞工優化計劃涉及的費用及徵款 2734 
領取疾病津貼的資格 21521   補充勞工優化計劃僱主應做與不應做事項一覽表 2735 
疾病津貼的計算方法 21522   補充勞工優化計劃的投訴事宜 2736 
有薪病假的累積方法和類別 21523   取消強積金「對沖」安排資助計劃 28 
有薪病假期間的職業保障 
 

21524 
 

  與職員聯絡 20 



服務指引 – 傳真資料 

 
傳真資料  

索取: 按 索取: 按 索取: 按 

服務指引 11 殘疾人士就業服務  補充勞工優化計劃  
僱傭合約，工資及年終酬金  為殘疾人士提供的就業服務 12321 根據補充勞工優化計劃申請輸入勞工簡介 12621 
僱傭合約 12111 為聘用殘疾人士的僱主提供的招聘服務及程序 12322 補充勞工優化計劃僱傭合約及簽訂合約須知 12622 
支付工資 12112 青年就業服務  補充勞工優化計劃下輸入勞工的工資 12623 
破產欠薪保障 12113 展翅青年就業計劃 12331 補充勞工優化計劃涉及的費用及徵款 12624 
年終酬金 12114 青年就業起點 12332 補充勞工優化計劃僱主應做與不應做事項一覽表 12625 
僱傭合約樣本 12115 職業介紹所    
如何分辨「僱員」與「判頭或自僱人士」 12116 職業介紹所規例指南 12341 補充勞工優化計劃的輸入勞工須知 12627 
法定最低工資  牌照申請須知及申請表 12342   
法定最低工資簡明指引 12151 其他就業服務及計劃  表格  
各類假期  港外僱傭事務的服務 12351 長期服務金  
法定假日 12121 就業資訊及推廣計劃 12352 證明僱員不適合擔任現時工作的醫生證明書 1311 
有新年假 12122 僱用青年、兒童及兒童藝員  就業服務  
休息日 12123 僱用青年(工業)規例簡明指南 1241 補充勞工科求職者登記表格 13311 
疾病津貼 12124 僱用兒童規例簡明指南 1242 展能就業科求職者登記表 13312 
生育保障 12125 僱用兒童藝員指南 1243 就業科職位招聘表 13321 
長期服務金，遣散費及僱傭保障  職業安全及健康服務  展翅青年就業計劃僱主提供在職培訓職位空缺申請表格 13322 
長期服務金 12131 呈報工業意外或職業傷亡事故 12511 招聘殘疾人士職位招聘表 13323 
遣散費 12132 職業健康診所 12512 職業介紹所  
僱傭保障 12133 職業安全約章 12513 牌照申請表 13331 
勞資關係  職業安全及健康訓練課程 12514 牌照續期申請表 13332 
勞資協商促進科 12141 職安健刊物目錄 12515 分行牌照申請表 13333 
行業性的三方協商 12142 職業安全行動科辦事處地址 12516 鍋爐及壓力容器  
如何處理減薪及裁員 12143 鍋爐及壓力容器  鍋爐及壓力容器合格證書考試 / 批署申請表及填表須知 1351 
惡劣天氣及「極端情況」下工作守則 12144 鍋爐及壓力容器科一般資料 12521 僱員補償  
勞資關係科辦事處地址 12145 委任檢驗師名單 12522 表格 2 1321 
與僱傭條例有關的民事及刑事訴訟簡介 12161 壓力器登記申請表及填表須知 12523 表格 2A 1322 
小額薪酬索償仲裁處 12162 認可檢驗機構名單 12524 表格 2B 1323 
僱主不支付勞資審裁處或小額薪酬索償仲裁處裁斷  外籍家庭傭工  工傷意外通知書 1324 
款項的刑事責任 12163 僱用外籍家庭傭工實用指南 12611 僱用青年工  
僱員補償  發還產假薪酬計劃  受僱於工業經營的青年登記冊及青年工登記表 13411 
僱主須知 1221 發還產假薪酬計劃資料 1271 申請更改許可工作時數通告內容 13412 
僱員須知 1222   實施特別工作計劃許可申請書 13413 
強制性僱員補償保險 1223   更改休息日申請表 13414 
工傷貸款計劃簡介 1224   僱用兒童及兒童藝員  
職業性失聰補償及開支付還計劃 1226   受僱兒童紀錄 13421 
僱員補償科辦事處地址 1227   僱用兒童藝員申請表 13422 
一般就業服務及津貼計劃    提交兒童合約演員或自由演員的資料 13423 
就業科的服務及就業中心簡介 12311   僱用兒童臨時演員通知書 13424 
就業科職位招聘表 12312   兒童藝員的僱傭紀錄 13425 

    兒童藝員的家長 / 監護人同意書 13426 
    安排兒童公開表演通知書 13427 
    發還產假薪酬計劃  
    發還產假薪酬計劃申請表格 1361 

 


