
快捷、简便、轻松 

¾ 进入 http://www.jobs.gov.hk后，

选择语言 

¾ 把滑鼠移至「求职」地带，便可

按入不同功能 

 

查询空缺 

详细查询 

¾ 选择以职业或行业分类拣选空缺 

 (职位名称及行业分类一览以供

参考) 

¾ 输入求职条件，系统便会列出符

合要求的空缺 

¾ 按个别空缺编号便可浏览

进一步职位详情 

 

关键字查询 

¾ 输入关键字或词，系统便会

为你配对符合关键字的工

作 

¾ 利用于「查询空缺：结果」

内的「增加关键字」输入其

他条件，可收窄搜寻范围 

网上登记 

¾ 先阅读「收集个人资料声

明」 

 

¾ 输入个人资料、学历、工作

选项及工作经验等所需资

料 

¾ 登记后，你可享用劳工处的

电话就业服务(热线：2969 

0888)、10间就业中心的服

务及多项网上特别功能 

 

使用各项用户专享功能，你只需 

¾ 按键选择「用户登入」 

¾ 输入用户名称和密码 

¾ 左边的按钮会显示各项特

别功能，包括： 



动就业服务 

网上求职易功能简介

www.jobs.gov.hk

劳工处 

 

 
 

(1)   新工速递 

¾ 按键输入「接受新工速递」 

¾ 搜索器会定期为你搜索资料库，

根据你所登记的资料寻找合适空

缺，并将有关空缺资料电邮给你 

 

(2) 我的履历表 

¾ 选择以中文或英文编写履历 

¾ 系统会自动从登记资料中载入你

登记的相关资料 

¾ 你可以在资料栏内更改资料 

¾ 从 3种「风格」中选择其中一种，

系统会按照指定风格为你编写完

整的履历 

此外，用户亦可以自行在网上「更

新登记资料」，以及使用「地点搜

寻」在面试前认清路线，搵工自

然更有把握。 

进入 http://www.jobs.gov.hk 

¾ 设于民政事务处、社区会

堂、公共图书馆和邮政局的

公用电脑 

¾ 已接驳互联网的个人电脑 

¾ 分布各地区的公共资讯服

务站 

求职人士可透过 
互


