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进入互动就业服务网站 

 在网址栏内输入 http://www.jobs.gov.hk，进入互动就业服务网站的首页，然

后选择语言。 

 

求职者首页 

 选择语言后便会显示求职者首页。 

 

查询空缺 

 

专项搜寻 

 你可利用在求职者首页内预设的空缺类别、行业和工作地点三个专项表来搜

寻空缺资料。只需按各专项表内的分类，有关的空缺便会显示出来。 

 空缺资料预设以「快速阅览」的形式显示出来。 

 你亦可选择以「空缺摘要」的形式阅览空缺资料。 

 

快速搜寻 

 求职者首页上方的搜寻工具列为你提供一个快速搜寻理想空缺的方法。你只

需输入空缺的关键字或词，及/或拣选你在空缺类别、行业、工作地点或薪酬

方面的要求，然后按「搜寻空缺」按钮。 

 

进阶搜寻 

 你可在求职者首页右上方按「进阶搜寻」，在搜寻表格内输入空缺编号、有

关工作的关键字及/或其他要求(例如薪酬、工作经验等)，然后按「搜寻」按

钮寻找空缺资料。 

 

空缺日历 

 你只需在求职者首页的空缺日历上，按有空缺标记的日期，该日刊登的空缺

（不包括政府非公务员合约职位）便会显示出来。在这情况下显示的空缺资

料会按刊登的先后次序列出。换句话说，当日第一份刊登的空缺会排在第一

位，第二份刊登的空缺会排在第二位，如此类推。 

 

用户登记 

 你可使用这功能登记为劳工处的求职人士。 

 先阅读收集个人资料声明，然后输入个人资料、学历、工作选项及工作经验

等资料。 

 登记后，你可使用劳工处提供的就业服务，包括： 

(1) 致电 2969 0888 使用电话就业服务； 

(2) 使用分布于港九新界的就业中心的就业服务； 

(3) 于网站储存你的求职条件，使用新工速递、我的履历表等服务；以及 

(4) 于网站存放你的履历，让雇主阅览。 

 

http://www.jobs.gov.hk/


更新登记资料 

 已登记的用户可在「我的登记资料」内，更新已登记的资料。 

 

个人简历／网上履历表／上载履历表 

 已登记的用户可在「我的履历表」内储存以下三款履历表，并在申请接受「网

上应征」的空缺时，递交其中一款履历表作网上求职之用： 

 个人简历 - 系统会自动为已登记的用户按其登记资料制作个人简历 

 网上履历表 - 已登记的用户可选择「制作履历表」工具来建立网上履历表 

 上载履历表 - 已登记的用户可上载自己编写的个人履历表(PDF 格式) 

 

新工速递 

 已登记的用户只需储存求职条件并接受新工速递，我们便会定期为你在庞大

的职位空缺资料库中选配最新最合适的空缺，并以电邮传送给你。 

 

手机应用程序 

iOS版本适用于iPhone及iPad，并支持iOS 4.3或以上版本，而Android版本适用于

OS版本2.2或以上及屏幕显示像素是320 x 480、480 x 800或480 x 854像素装置。 

 

求职易已推出手机版本，想立即试用，请到App Store／Google Play或使用下列

QR码免费下载应用程序。 
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